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1. Общие положения

1.1. Положение о ведение электронного классного журнала/электронного дневника 
разработано на основании:
-  Федерального закона Российской Федерации № 273 - ФЗ от 29 декабря 2012 года 
«Об образовании в Российской Федерации»;
-  Федеральным законом Российской Федерации № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-  Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О 
персональных данных»;
-  Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Письма Федерального агентства по образованию от 29 июля 2009 г. N 17-110 «Об 
обеспечении защиты персональных данных»;
-  Письма Министерства Образования и Науки РФ от 13.08.2002 г. № 01-51-088ин 
«Об организации использования информационных и коммуникационных ресурсов в 
общеобразовательных учреждениях»;
-  Постановления Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2007 г. N 781 
«Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных»;
-  Распоряжения Правительства РФ от 17.12.2009 г. № 1993 - р «Об утверждении 
Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, 
предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного 
самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде 
учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями;
1.2. Электронным журналом/электронным дневником (далее ЭЖ/ЭД) называется 
комплекс программных средств, включающий базу данных и средства доступа и работы с 
ней.
1..3. Положение устанавливает единые требования по ведению ЭЖ/ЭД в муниципальном 
бюджетном общеобразовательном учреждении Ырбанской средней общеобразовательной 
школе.
1.4. Ведение ЭЖ/ЭД является обязательным для каждого учителя и классного 
руководителя.
1.5. Поддержание информации, хранящейся в базе данных ЭЖ/ЭД, в актуальном 
состоянии является обязательным.
1.6. Пользователями ЭЖ/ЭД являются: администрация школы, учителя, классные 
руководители, учащиеся и родители учащихся (законные представители).
1.7. ЭЖ/ЭД школы находятся на сайте http://tuva_school_123s@mail.ru
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5.4. Размещает ссылку в ЭЖ/ЭД на школьном сайте для ознакомления с нормативно -  
правовыми документами по ведению ЭЖ/ЭД, для учеников, родителей (законных 
представителей) учащихся, педагогов.
5.5. Ведёт мониторинг, с периодичностью 1 раз в 2 недели, заполняемости классного 
журнала учителями.
5.6. Обновляет информацию в случае изменения в составе пользователей.
5.7. Организует работу по консультированию пользователей ЭЖ/ЭД по основным 
приемам работы с программным комплексом.
5.8. Предоставляет реквизиты доступа к ЭЖ/ЭД администрации школы, учителям, 
классным руководителям (для учеников и их родителей).
5.9. Осуществляет контроль за ведением ЭЖ/ЭД, совместно с заместителем директора, 
курирующим вопросы организации учебно-воспитательного процесса по предметам 
учебного плана.
5.10. Осуществляет связь со службой технической поддержки разработчика ЭЖ/ЭД.
5.11. Сообщает о проблемах, возникших при использовании ЭЖ/ЭД в управление 
образования главному специалисту отдела общего и дополнительного образования, 
ответственному за внедрение услуг в электронном виде.

6. Функциональные обязанности заместителя директора

6.1. Получает от администратора ЭЖ/ЭД своевременную индивидуальную консультацию 
по вопросам работы с электронным журналом.

6.2. Осуществляет контроль за качеством ведением ЭЖ/ЭД, в том числе
- проверку своевременности выставления отметок учителями -  предметниками;
- проверку наполняемости отметок ( в течение отчетного периода);
- проверку отражэения посещаемости занятий; 
проверку выполнения учебной программы;
- проверку заполнения раздела домашних заданий.
6.3. Обеспечивает хранение журнала в печатном виде за учебный год по курируемым 
параллелям.

7. Функциональные обязанности классного руководителя

7.1. Сообщает администратору ЭЖ/ЭД о необходимости ввода/вывода данных ученика 
в систему (по прибытии нового ученика) или удалении (после его выбытия).
7.2. Выверяет правильность анкетных данных об учениках и их родителях. Проверяет 
изменение фактических данных и при наличии таких изменений вносит соответствующие 
поправки.
7.3. Еженедельно контролирует посещаемость учащихся через сведения о 
пропущенных уроках в системе.
7.4. В начале каждого учебного года, совместно с учителями - предметниками проводит 
разделение класса на подгруппы.
7.5. Еженедельно в разделе «Сводная ведомость учета посещаемости» ЭЖ/ЭД выверяет 
правильность сведений о пропущенных уроках учащимися, и при необходимости 
корректирует их с учителями-предметниками.
7.6. Предоставляет реквизиты доступа родителям и учащимся ОУ к ЭЖ/ЭД.
7.7. При своевременном, полном и качественном заполнении электронного журнала 
классный руководитель формирует отчеты по работе в электронном виде:
- сведения о количестве уроков, пропущенных учащимися;
- сводную ведомость учета успеваемости и поведения учащихся класса;
- сводную ведомость учета посещаемости;


